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CODIGO DE INTEGRIDADE

Ao rigor da ética, a GEOMETRUS - Sistemas de Informética e Servicos de Cadastramento
Ltda. estabelece seu cédigo de integridade, visando orientar a atuacdo de todos aqueles que
atuam em seu nome, seus colaboradores internos e externos, especialmente em relacdo as
condutas vedadas pela Lei n°® 12.846/2013 (Lei Anticorrupcéo) e pela Lei n® 12.813/2013 (Conflito
de interesses e informacdes privilegiadas).

Este cddigo abrange, portanto, todos os empregados, diretores, conselheiros e demais colaboradores
da GEOMETRUS, ainda que sejam eles fornecedores ou consultores temporarios.

REGRAMENTO DAS CONDUTAS INTEGRAS

2.1 DIVULGAGCAO DAS REGRAS GERAIS DAS CONDUTAS ESPERADAS E ADESAO AO
PROGRAMA DE INTEGRIDADE DA GEOMETRUS

Art. 1° — Este cdédigo de integridade deve ser observado por todos os funcionarios e
colaboradores no desempenho de suas atividades no ambito da GEOMETRUS, em
conjunto com a legislagdo em vigor.

Paragrafo Unico: Sobre as regras gerais de condutas esperadas pela GEOMETRUS, é
rigor o respeito e inclusive a prevengdo de condutas irregulares, tais como assédio sexual
ou moral, discriminacdes em relacdo a raca, sexo, género, cor, religido, orientacdo sexual,
nacionalidade, renda, idade, opcdo politico-partidaria, doencas ou qualquer tipo de
deficiéncia fisica ou mental; ainda pertinente ao fomento a diversidade, nos processos de
recrutamento, selecdo e promocgao, os candidatos devem ser avaliados primordialmente
por suas condigcbes de atenderem, e se adequarem, as expectativas das funcdes que
exercerdo, mas ao mesmo tempo, na medida do possivel e real disponibilidade de
recursos humanos do mercado, a GEOMETRUS devera promover a diversidade via
equidade de género e acessibilidade.

Art. 2° — Os funcionéarios e demais colaboradores contratados deverdo firmar ciéncia de
gue foram orientados sobre as regras deste cédigo de integridade e sobre o programa de
integridade da GEOMETRUS, observadas as responsabilidades e atribuicbes de cada
cargo ou fungéo.

2.2 RELACAO COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

Art. 3° — A atuacdo dos funcionérios, diretores e conselheiros da GEOMETRUS no
relacionamento com agentes publicos devera pautar-se na boa-fé, sendo vedado prometer,
oferecer ou conceder, direta ou indiretamente, qualquer vantagem indevida, pecuniaria ou
ndo, a agente publico ou a terceira pessoa a ele relacionada, sendo igualmente proibida a
realizacdo de pagamentos nao previstos na legislacéo, incluindo pagamentos com o fim de
acelerar procedimentos administrativos ou direcioné-los.

2.3 REUNIOES E COMUNICACOES COM AGENTES PUBLICOS

Art. 4° — Os contatos, reuniées ou comunicagdes com agentes publicos, feitos durante a
gestao ou execucdo de contratos com o Poder Publico, deverdo observar as disposi¢ées
estabelecidas contratualmente, devendo-se utilizar dos canais ou procedimentos neles
previstos para sua solicitag&o e realizagéo.
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Art. 5° — As demais reunifes e comunica¢fes com agentes publicos, realizadas fora do
ambito da gestdo ou execucdo desses contratos, deverdo ser realizadas apenas por
aqueles habilitados para falar e atuar em nome da GEOMETRUS.

Art. 6° — As comunicacbes com agentes publicos durante procedimentos licitatorios,
incluindo manifestacdes as Comissdes de Licitacdes, Pregoeiros etc., deverdo respeitar a
legislagéo e o regramento especifico estabelecido pelo Poder Publico, nos limites éticos e
legais.

2.4 PRESENTES, BENEFICIOS E HOSPITALIDADE

Art. 7° — E permitida a entrega de brindes a agentes publicos, cujo valor ndo ultrapasse
aquele admitido pela legislacéo ou os limites estabelecidos pelo Comité de Etica ou, ainda,
gue facam parte de distribuicdo generalizada realizada pela GEOMETRUS, a titulo de
cortesia, divulgacao habitual ou por ocasido de eventos especiais ou datas comemorativas,
sendo proibida a entrega ou oferecimento de outros tipos de presentes, beneficios ou
hospitalidade indevidos.

2.5 LICITACOES E CONTRATOS PUBLICOS

Art. 8° — Nas contrata¢des publicas, sdo vedadas as condutas que frustrem ou fraudem o
carater competitivo de procedimentos licitatorios, tal como a realizagéo de qualquer tipo
de ajuste ou combinacdo com agentes privados ou publicos para fraudar ou frustrar
qualquer ato de licitagcao publica ou contrato administrativo licito.

Paragrafo Unico: E ainda vedada a realizagdo de qualquer ato que vise corromper
autoridades publicas, delegados ou representantes do poder publico, para obtencdo de
vantagem ou beneficio na obtencéo, alteracdo, prorrogacdo ou extingdo de contrato
publico.

Art. 9° — Toda contratacdo devera observar a legislacdo pertinente e os procedimentos
internos estabelecidos neste cAdigo de integridade.

Art. 10 — Todo e qualquer pagamento, repasse ou transferéncia de recursos publicos para
a GEOMETRUS devera ser precedido da regular contratacdo, nos limites éticos e legais.

Art. 11 — Os registros referentes a contratos ou servicos prestados ao Poder Publico, tais
como contratos, aditivos, registros de prestacdo de contas, atendimento de solicita¢cdes do
orgdo contratante, deverdo ser arquivados pela GEOMETRUS, por prazo minimo de 5
(cinco) anos de seus encerramentos.

2.6 FISCALIZACAO DO PODER PUBLICO

Art. 12 — Os funcionérios e colaboradores da GEOMETRUS deverdao permitir o amplo
desenvolvimento da fiscalizacdo realizada pelos érgaos, entidades ou agentes publicos,
observada a legislacdo vigente e, em quaisquer casos, sem embargo do exercicio pela
GEOMETRUS das garantias e protecdes leais que Ihe sejam asseguradas.

2.7 CONFLITOS DE INTERESSES

Art. 13 — E vedada a atuacdo de qualquer funcionario, diretor ou conselheiro em atividades
gue configurem conflito de interesses.
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Paragrafo Unico: Os funcionarios ou colaboradores contratados deverdo assinar
declaracao(fes) anticorrupcdo, de sigilo de informacdes confidenciais e de respeito a
propriedade intelectual, conforme as atividades de desenvolvimento, em respeito a
GEOMETRUS e seus clientes.

2.8 INFORMAGOES PRIVILEGIADAS

Art. 14 — Os funcionarios e demais colaboradores deverdo sempre preservar o sigilo de
toda e qualquer informagéo que tiverem acesso em decorréncia de suas atividades, sendo
especialmente vedado o uso de tais informacfes como forma de obter para si ou para
terceiros vantagens indevidas, notadamente em procedimentos competitivos ou execucao
de outros projetos.

2.9 FORMACAO DE PARCERIAS, CONSORCIOS E SPES

Art. 15 — A formalizagé@o de parcerias, consorcios ou a participacdo em SPEs com outras
empresas, devera ter como condi¢do a adeséo, o respeito as regras previstas neste codigo
de integridade, ou o comprometimento com a pratica de regras compativeis com este
caodigo.

2.10 FORNECEDORES, SUBCONTRATADOS E TERCEIROS

Art. 16 — Os fornecedores, subcontratados ou qualquer terceiro contratado pela
GEOMETRUS, deverdo ter conhecimento das normas deste cédigo de integridade e
comprometer-se com sua observancia nas atividades desenvolvidas no dmbito de suas
relacbes com a GEOMETRUS, por meio de assinatura de termo de responsabilidade ou
comprometimento.

Paragrafo Unico: Esta exigéncia podera ser dispensada no caso de contratos para
aquisicao, pela GEOMETRUS, de bens ou servicos comuns ou corriqueiros, cujos padrées
de desempenho e qualidade sejam notoriamente conhecidos.

2.11 CONTRIBUICOES PARA PARTIDOS POLITICOS OU CAMPANHAS ELEITORAIS

Art. 17 — A GEOMETRUS nao realizara contribuicbes para partidos politicos ou campanhas
eleitorais.

Art. 18 — E vedada a oferta ou prestacéo de qualquer servico, concess&o de empréstimo ou
cessao de bens, pessoal, ou ainda favor, que possam caracterizar contribuigdo eleitoral ndo
autorizada em lei, em contrariedade com as normativas eleitorais.

2.12 CONTRIBUICOES, PATROCINIOS E REPASSES

Art. 19 — Os patrocinios, repasses ou quaisquer outras formas de colaboracdo ou
contribuicdo com projetos com fins lucrativos ou filantropicos, deverdo estar associados a
projetos de interesse ou conveniéncia da GEOMETRUS.

2.13 CONTABILIDADE

Art. 20 — Os registros contabeis e financeiros da GEOMETRUS deverédo ser realizados de
acordo com a legislacdo e regulamentos aplicaveis, devendo-se utilizar de sistema de
informag&o contabil que permita a identificacdo da origem das receitas e o controle das
despesas.
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Paragrafo Unico: Serdo observadas, especialmente, as regras referentes a registro ou
publicacéo de balancos financeiros.

3 DISPOSICOES FINAIS

3.1

3.2

PROCEDIMENTOS INTERNOS DE INTEGRIDADE

Art. 21 — O conhecimento de qualquer atividade realizada em desacordo com a legislagcéo
vigente ou com este cédigo de integridade, devera ser informado por intermédio do Canal
de Comunicacdo ou Denuncia, que, pelo Comité de Etica, investigara os fatos ocorridos e
adotara as medidas cabiveis, conforme a legislacéo e demais procedimentos internos.

§ 1° - Poderdo ser realizadas denuncias (ou manifestagbes anbnimas) enderecadas ao
Canal de Comunicacdo ou Denuncia; quando da ocorréncia, o Comité de Etica devera
apurar se existem elementos suficientes a constatacdo de veracidade, gravidade da
conduta e pertinéncia da denuncia.

§ 2° - Sera garantido o sigilo da identidade do denunciante nas investigacfes realizadas
pelo Comité de Etica, bem como o sigilo das informagdes coletadas pelo denunciante e
entregues ao Comité de Etica durante os procedimentos das investigagoes.

§ 3° - O denunciante ndo sofrerd qualquer tipo de sangdo ou prejuizo em funcdo de
dendncia regularmente apresentada ou pela disponibilizacdo de informagdes ao Comité de
Etica, sendo que tal garantia ndo implicara qualquer alteracéo em sua relacéo trabalhista ou
contratual perante a GEOMETRUS.

§ 4° - O Comité de Etica devera manifestar-se em resposta a denincia regularmente
apresentada, informando ao denunciante a respeito da continuidade ou interrupgcdo das
investigacoes.

SANCOES

Art. 22 — A comprovacao da pratica de atos que violem este cédigo de integridade implicara
em sancao conforme a gravidade do ato e o resultado experimentado.

Art. 23 — O Comité de Etica podera decidir pela aplicacdo das seguintes sancdes aqueles ¢
onsiderados responsaveis pelos atos lesivos a Administragdo Publica ou que violem as
regras deste Cédigo:

a) Adverténcia oral;

b) Adverténcia escrita;

c) Suspenséo de até 30 (trinta) dias corridos, quando aplicével,

d) Rompimento do vinculo laboral existente com o infrator;

e) Obrigacdo de indenizacdo, a GEOMETRUS, pelos danos a ela causados.

Art. 24 — A gradacio das penalidades sera avaliada pelo Comité de Etica e observara as
seguintes escalas:

a) A infracdo sera considerada leve quando decorrer de condutas involuntarias,
perfeitamente remediaveis ou escusaveis do infrator, cujas quais este ndo se
beneficie, ainda que a GEOMETRUS néo tenha experimentado dano;
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b) A infracdo tera gravidade média, quando decorrer de conduta voluntaria, mas
remediavel, ou ainda efetuada pela primeira vez pelo infrator, sem a ele trazer
gualquer beneficio ou proveito, ainda que a GEOMETRUS ndo tenha
experimentado dano;

Infrac&@o seré considerada grave quando presente um dos seguintes fatores:
I. Ter oinfrator agido com ma-fé;
Il. Da infracdo decorrer beneficio direto ou indireto para o infrator;
lll. O infrator for mais de uma vez reincidente na infracdo de gravidade média;
IV. Ter o infrator causado prejuizo econdmico para a GEOMETRUS ou a sua imagem.
3.3 COMITE DE ETICA

Art. 25 — O Comité de Etica € competente para zelar pela efetiva aplicacdo deste codigo de
integridade, sem prejuizo de outras atribuigcdes que lhe sejam eventualmente conferidas.

Paragrafo Unico: Caber4a ao Conselho da GEOMETRUS a instituicdo do Comité,
composto por, ho minimo, 3 (trés) membros.

Art. 26 — O Comité tera prerrogativas de fiscalizagéo de todas as pessoas abrangidas por
este codigo e, em especial, para:

a) Estruturar o(s) mecanismos e ferramentas de recebimento de eventuais dendncias;

b) Sugerir solu¢cdes e medidas preventivas para otimizar a aplicagdo e eventuais
revisdes deste codigo;

c) Dirimir davidas ou omissdes na aplicacdo ou interpretacdo deste codigo de
integridade;

d) Propor politicas de atualizacdo, divulgacdo e disseminagdo do codigo de
integridade e de aprimoramento das condutas éticas;

e) Emitir, de oficio ou mediante provocagcdo, normas, pareceres, diretrizes e
orientacdes para eficiente e fiel aplicacdo deste codigo;

f) Fomentar o conhecimento e o treinamento das pessoas abrangidas por este
cédigo, para a sua correta e fiel observancia;

g) De oficio ou mediante provocagdo, processar e instruir os procedimentos de
investigacdo de supostas condutas contrarias ao disposto neste codigo, adotando
as medidas e sangdes cabiveis.

h) Acolher e manter sob sigilo as suspeitas de desvios éticos encaminhados pelos
colaboradores;

i) E reavaliar, periodicamente, o diagnéstico sobre os temas, as areas e as funcdes
eticamente mais vulneraveis da GEOMETRUS.
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Paragrafo Unico: Concluido o procedimento de investigacdo, o Comité de Etica se
pronunciard sobre a ocorréncia e decidird sobre seu encaminhamento, inclusive sobre a
eventual aplicacao da sanc¢éo cabivel.

Art. 27 — Todas as pessoas abrangidas por este cédigo deverdo empreender seus
melhores esforgos para colaborar com as providéncias e iniciativas a cargo do Comité de
Etica e, inclusive, atender as providéncias e comparecimentos solicitados nos prazos, dias,
locais e horéarios determinados.

3.4 CANAL DE COMUNICACAO OU DENUNCIA

Art. 28 — O e-mail ouvidoria@geometrus.com.br estard a disposicdo dos funcionarios,
colaboradores e terceiros, destinado, dentre outras finalidades, a solucdo de duavidas, a
pedidos de orientagbes, ao_envio de denuncias ou a requisicdo de guaisquer outras
informacdes de competéncia do Comité de Etica.

3.5 PROCEDIMENTOS INTERNOS DE PRIVACIDADE - LGPD - CONSENTIMENTO

Art. 29 — A transparéncia sobre o tratamento de dados pessoais € prioridade para a
GEOMETRUS, que possui uma Politica de Privacidade préopria, de acordo com a Lei Geral
de Protecdo de Dados “LGPD” (Lei Federal n® 13.709/2018). Séo direitos dos titulares de
dados pessoais: Confirmacdo da existéncia de tratamento de dados pessoais; Acesso aos
dados pessoais; Revogacdo do consentimento; Correcdo de dados pessoais incompletos,
inexatos ou desatualizados; Eliminacdo dos dados pessoais tratados sem o consentimento
ou desnecessarios, excessivos ou quando entender que algum ponto da LGPD néo foi
atendido; Informac&o sobre a possibilidade de n&o fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa, quando aplicavel.

Art. 30 — Para tratar ou compartilhar quaisquer informacfes pessoais sensiveis a
GEOMETRUS usara do consentimento, subentendidos como dados sensiveis os médicos
confidenciais, origens raciais ou étnicas, convic¢des religiosas ou filosoficas, opinibes
politicas, filiagdo sindical, questdes genéticas, biométricas, ainda dados pessoais de
menores de idade e sobre a salde ou a vida sexual em quaisquer casos. Dado o
consentimento, o titular tera sempre a capacidade de retira-lo, a qualquer momento.

Art. 31 — Todas as solicitacdes serdo tratadas de forma gratuita, e serdo submetidas a uma
prévia avaliacdo de identidade e da viabilidade do atendimento, a fim de cumprir com
eventuais obrigacfes que impecam o completo atendimento das requisi¢cbes dos titulares
de direito.

3.6 COMITE DE PRIVACIDADE

Art. 32 — O Comité de Privacidade é competente para zelar pela efetiva aplicacdo da
Politica de Privacidade da GEOMETRUS, consiste em um grupo de apoio técnico-juridico
ao Encarregado/DPO, cujas atribuicGes séo:

a) Ofertar opinides sobre privacidade e protecdo de dados pessoais nos casos em
gue for consultado pelo Encarregado;

b) Deliberar, em grupo e votagéo, sobre a resolucdo de incidentes e propostas de
alteracdo da Politica de Privacidade;
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c) Realizar, periodicamente, reunides de monitoramento continuo a cultura de
privacidade, sempre registrando as discussfes e deliberacdes, em formal Ata de
Reuniéo.

3.7 CANAL DE FALE COM O DPO

Art. 33 — O e-mail dpo@geometrus.com.br estara a disposicéo de titulares para conhecerem
mais as regras de privacidade ou para resolverem quaisquer assuntos ou duvidas envolvendo
dados de pessoas naturais.
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